二道区司法局

行政职权运行内部监督管理制度
二道区司法局实行属地管理的行政执法事项，主要负责拟订全区司法行政工作的发展规划并组织实施；负责监督和管理全区律师和公证工作，监督和管理全区法律服务市场工作。为切实做好监管工作，特制订以下制度。

一、监督检查对象

依法行使属地管理事项职权即从事行政执法活动的法律服务市场综合执法机构及其工作人员。

本制度所称的行政执法活动，包括行政处罚、行政确认、行政奖励及法律、法规、规章规定的其他行政执法活动。

二、监督检查内容

对行使属地管理事项职权即行政执法的监督检查内容主要包括：

(一)行政执法主体的合法性；

(二)具体行政行为的合法性和适当性；

(三)行政执法监督制度建立健全情况；

(四)法律、法规、规章的施行情况；

(五)涉及行政复议、行政诉讼、行政赔偿、向司法机关移送案件等有关情况；

(六)其他需要监督检查的事项。

三、监督检查措施                            

（一）行政执法监督检查可以采取自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式结合进行；

（二）按投诉举报线索进行检查。在区政府网站上公布监督举报投诉电话、传真、邮箱、邮寄地址等。对行政执法主体及活动的投诉举报实行首办负责制，第一时间受理并按照责任分工进行核查，核查情况及处理结果及时反馈投诉举报者。

四、监督检查程序

（一）事前准备。确定监督检查的重点对象、内容及监督检查责任主体、责任人等。下发检查通知，培训检查人员，制定检查计划，明确检查纪律和责任分工等。

（二）实施检查。以查阅资料、现场检查、社会问卷等方式开展检查。发现问题、查找原因、提出要求、按时反馈。

（三）整改落实。按照检查结果，针对存在的突出问题，提出整改意见，监督整改落实情况，并将监督检查结果在网上公示。

五、监督检查处理

行政执法机构及其工作人员，在行政执法活动中，有下列情形之一的，责令其改正或者依法予以撤销行政行为，对直接负责的主管人员和其他责任人员依法给予行政处分：

（一）行政执法主体不合法的；

(二）具体行政行为违法或者不当的；

（三）不履行法定职责的。

对以上违法行政执法行为，监督检查部门应发出《行政执法监督通知书》，责令限期改正或依法予以撤销。被查单位自收到《行政执法监督通知书》之日起30日内书面报告整改落实情况。被查单位对《行政执法监督通知书》决定不服的，可以在收到通知之日起30日内向发出《行政执法监督通知书》的机构申请复查。发出通知的单位应当自接到复查申请之日起15日内做出复查决定。对复查后做出的决定，被查单位应当执行。

本制度从2015年10月1日起执行。
