附件3-1
长春市二道区发展和改革局

行政职权运行内部监督管理制度

长春市二道区发展和改革局主要负责二道区政府性投资项目的审批、政府性投资的固定资产投资项目节能评估和审查、政府性投资项目的招标审批工作。为加强对政府性投资项目相关行政职权的监督检查，特制定以下制度。

    一、监督检查对象
    对政府性投资项目审批、政府性投资的固定资产投资项目节能评估和审查、政府性投资项目招标审批的工作人员。
    二、监督检查内容
    1、具体行政行为的合法性、适当性；

2、行政许可责任落实情况；

3、办理行政许可的条件、程序及申请人所需提交的材料；

4、行政许可受理及办结期限。

    三、监督检查方式
    1、定期检查，一般一年一次，可结合项目稽查开展普查和抽查；

2、不定期检查，根据上级工作部署、投诉举报及领导指示等实际需要组织检查，通常采用抽查、交叉检查等方式。

四、监督检查程序

监督检查要先行制定科学的检查方案，通常按以下程序进行：

1、选择检查对象；

2、听取介绍；

3、查看台账；

4、面谈询问；

5、情况汇总；

6、反馈意见，通报检查结果，对需要协调解决的事项提出意见。

五、监督检查措施及处理
    对违规违法行为，分别对相对人进行以下处置：

1、依法不予审批；

2、依法撤销审批。

                        本制度从2016年4月25日起执行。

