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二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：对法律援助机构及其工作人员给与纪律处分
发现违法违纪线索
↓
调查
↓
↓
存在违法情形

不存在违法违纪情形
↓
↓
给与处罚
不给予纪律处分
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：申请法律援助的审查
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：基层法律服务机构变更名称、法定代表人、执业
场所，基层法律服务所分立、合并办理流程图
申请变更所提出申请（变更名称、法定代表人、
执业场所、法律服务所分立合并）；
递交变更登记表；
区级司法局基层科审查材料是否齐全、合
法；告知其权利、义务及举报方式
基层科对申报材料进行审查、现场勘查提
出办理意见


对不符合要求退回
申请人补正，并告
知补正内容
未通过审核
告知申请人

报主管局长提出审查意见
局长办公会议审核意见
上报市司法局
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：对基层法律服务所执业监督检查流程图
基层法律服务所的日常执业活动和内部管理工作，由
住所地的县级司法行政机关和所在乡镇、街道司法所
负责指导和监督。
县级司法行政机关和乡镇、街道司法所可以对基层法
律服务所定期进行检查 ，可以要求基层法律服务所
报告工作、说明情况、提交有关材料。基层法律服务
所及其有关人员不得拒绝。
基层科根据日常监督管理内容，负责对基层法律服务所
的执业活动进行检查监督
对发现、查实的基层法律服务所在执业和内部管理方面
存在的问题，提出办理意见
报局领导批准，并作出处理意见
1、对基层法律服务所负责人或者有关法律服务工作者
进行警示谈话，责令改正，并对其整改情况进行监督；
2、对法律服务所的违法行为认为依法应当给予警告行
政处罚的，应当给予警告行政处罚。
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：基层法律服务所主任撤职流程图
基层科开展情况调查
根据调查结果，制定初步处理意见报局党组审批
作出撤职处分
告知当事人
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：受理基层法律服务工作者的申诉或控告流程图
基层法律服务工作者对基层法律服务所作出涉及本人的处分、人事处理
决定不服的，对基层法律服务所损害或者侵犯本人合法权益的，提出申诉
或者控告。
受理
组织对申诉或控告事件
进行调查，并开成书面调
查报告
对经查证确属基层法律服务所处理错误、不当
的或者侵权事实成立的，应当责令该所予以纠
正。
向申诉人反馈处理结果
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：基层法律服务工作者年度注册流程图
基层法律服务工作者按规定提交注册材料
区级司法局基层科审查材料是否齐全、合
法；告知其权利、义务及举报方式
主办人提出办理意见，主管局长提出审查
对符合执业条件的法律服务工作者在其
《法律服务工作者执业证》上加盖年度注
册印章


对不符合要求退回
申请人补正，并告
知补正内容
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/
二道区司法局行政权力运行流程图
项目名称：群众投诉举报受理工作流程图
群众投诉举报
受理投诉
组织对投诉事件进行调
查，并开成书面调查报告
经查证属实，对投诉责任人提

查证不属实，不予处理
出处理意见
按照相关法律、法规、规章对
投诉责任人作出处理
向投诉人反馈处理结果
归档整理
地
址：长春市自由大路 5379 号
邮
编：130031
咨询电话：0431－84633869
投诉电话：0431－84633869
邮箱：2789325633@qq.com
司法局网址：http://www.ccerdao.gov.cn/moban/1/index.php?dw=18
区政府网址：http://www.ccerdao.gov.cn/





























































































































































































